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scénario en quelques étapes :

à PRéPARER

en amont :

pendant :

après :

Comment inviter des collègues à une réunion ? - Exemple 1

Une carte heuristique à partir d’un texte 
dont le sujet sera débattu en réunion

Support combiné 
et Vidéo commentée 

1- Créer une carte heuristique résumant le texte présentant le sujet traité en réunion.
2- Créer une vidéo commentée à partir d’un téléphone portable en commentant le contenu 
de la carte sans oublier de zoomer et dézoomer la carte a�n de rendre plus �uide la compré-
hension. Prévoir une vidéo de 2-3 mn maximum.
3- Scanner le texte et la carte heuristique créée a�n de les combiner dans un �chier pdf 
commun.
4- Imprimer un exemplaire de la carte heuristique en grand format

Voici une proposition d’invitation :

Bonjour,
Je vous invite à participer mardi prochain de 14h à 15h à une réunion sur le sujet A . 
L’objectif de cette recontre sera de nous approprier le sujet et de répondre à vos questions.

A�n de rendre ce temps de rencontre e�cient, nous vous proposons en amont 
- de visionner la vidéo de 2-3 mn
- de mentionner vos questions au bon endroit sur la carte heuristique présente en pièce jointe

Nous commencerons la réunion par un temps en sous-groupe pour recueillir l’ensemble des questions sur le sujet A.

Vous trouverez également, si vous le souhaitez, le texte source qui a permis de constituer cette carte heuristique.
Cordialement, 

1- Préciser l’objectif de la réunion
2- Visionner collectivement la vidéo commentée de 2-3 mn
3- En sous-groupe, les personnes récoltent les questions de chacun sur le sujet A en 
positionnant ces éléments au bon endroit sur la carte heuristique imprimée en grand 
format
4- Chaque groupe essaie de répondre en autonomie à certaines questions posées par les 
collègues et enrichit le questionnement.

5- En collectif, les questions en suspens sont posées à l’animateur a�n qu’il puissent 
apporter des éléments de réponses sous di�érentes formes. (oral, diapo, vidéo ...) 
6- Sur la carte collective, on note les éléments nouveaux a�n d’avoir une vision globale et 
partagée du sujet par l’ensemble des personnes présentes.

7- Création d’une vidéo commentée en direct par une ou plusieurs personnes à l’aide d’un 
téléphone ou d’une tablette  à partir de la carte heuristique �nale et collective qui reprend 
les éléments clés du texte-source, le questionnement des personnes et les éléments de 
réponse.
8- Dé�nir les prochaines actions.

1- Transmettre, à tous les participants, en guise de compte-rendu, la nouvelle vidéo commentée 
créée en conclusion, un scan de la carte collective et les prochaines actions dé�nies.
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